
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตขุดดิน – ถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 

กระทรวง : มหาดไทย 

1.ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 

2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 

3.ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนภูมิภาค (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : 7 วัน 

9.ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 

จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 

จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 

10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 

11.ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร  

กองช่างเทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย โทรศัพท์ 0 4203 6959  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่ 08.30 – 16.30 น.  

12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

การขุดดิน 

มาตรา 17 ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ 

ปากบ่อเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น

กำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 

/1.แผนผัง… 
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1.แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน 

2.แผนผังแสดงเขตท่ีดินและดินบริเวณข้างเคียง 

3.รายการที่กำหนดไว้ในกฎหมายกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 

4.วิธีการขุดดินและการขนดิน 

5.ระยะเวลาทำการขุดดิน 

6.ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

7.ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง 

8.ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน 

9.เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ ที่คณะกรรมการกำหนด 

ให้มีการระบายน้ำตาม ต้องแจ้งการถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น

กำหนด 

พื้นที่ของเนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด 

ต้องจัดให้มีการระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน 

การถมดิน ตามมาตรา 26 ผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ต่าง

เจ้าของที่อยู่ใกล้เคียงและมีพื้นที่ของเนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) ต้องจัดให้มีการระบายน้ำ

เพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ใกล้เคียงหรือบุคคลอ่ืน 

13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ
ที ่

ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดินตามที่กำหนดให้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ตำบลศรีสองรัก 

 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง เทศบาล
ตำบลศรีสองรัก 

 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับ
ใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง เทศบาล
ตำบลศรีสองรัก 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน                                                /14.งานบริการนี้ ผ่าน… 
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14.งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน ต้องเตรียมหลักฐาน ดังนี้ 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ขออนุญาต   จำนวน 1 ชุด 

สำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต    จำนวน 1 ชุด 

สำเนาโฉนดที่ดิน      จำนวน 1 ชุด 

สำเนาใบอนุญาตในผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 

สำเนารับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จำนวน 1 ชุด 

หมำยเหตุ เซ็นชื่อ พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องทุกแผ่น 

กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน (ขุดดิน – ถมดินในที่ดินของผู้อ่ืน) เพ่ิมหลักฐาน ดังนี้ 

หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน    จำนวน 1 ชุด 

สำเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของที่ดิน    จำนวน 1 ชุด 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของที่ดิน   จำนวน 1 ชุด 

กรณีผู้ขออนุญาตมิได้ยื่นขอรับใบอนุญาตด้วยตนเอง เพ่ิมหลักฐาน ดังนี้ 

หนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 10-30 บาท  จำนวน 1 ชุด 

สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ได้รับมอบอำนาจ   จำนวน 1 ชุด 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน 1 ชุด 

16.ค่ำธรรมเนียม 

ใบอนุญาตหรือใบแจ้งการขุดดิน – ถมดิน ฉบับละ 500 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

ใบแจ้งกำรขุดดินหรือถมดิน 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

 
 

เขียนที่................................................................. 
วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ................ 

 ข้าพเจ้า...........................................................................เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 
  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี...............ตรอก/ซอย..................................ถนน
..................................หมู่ที่...............ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.................................... ......
จังหวัด...................................... 
  เป็นนิติบุคคล  ประเภท......................................................จดทะเบียนเมื่อ................. ..................  
เลขทะเบียน.......................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขท่ี.............ตรอก/ซอย..................................ถนน
.............................หมู่ที่.............ตำบล/แขวง......................อำเภอ/เขต...................จังหวัด................................. 
โดย...............................................................ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่บ้านเลขท่ี.........................
ตรอก/ซอย......................................ถนน...................................หมู่ที่..................ตำบล/แขวง
....................................อำเภอ/เขต......................................................จังหวัด............ .......................................... 
 มีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ..........................................................ตรอก/ซอย
..............................................ถนน................................หมู่ที่..............ตำบล/แขวง.....ท่าบัว.....อำเภอ/เขต......
โพทะเล.....จังหวัด......พิจิตร............ในที่ดินโฉนดที่ดิน น.ส.4จ. เลขที่/น.ส.3 เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี/อื่นๆ
............................................................................. เป็นที่ดินของ............................................................... .......... 
 ข้อ 2 ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความกว้าง........................เมตร  ความยาว.........................เมตร                
ความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม................................เมตร   
เพ่ือใช้เป็น..........................................................................โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี้  
 ทิศเหนือ....................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ทิศใต้.........................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ทิศตะวันออก.............................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ทิศตะวันตก...............................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.................................เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

/ข้อ 3 โดย… 

เลขท่ีรับ......................................... 

วันท่ี.......................................................... 

ลงชื่อ.................................................ผู้รับ 

       (..................................................) 

ตำแหน่ง.................................................... 

แบบ ขถด.1 
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ข้อ 3 โดยมี......................................................เลขทะเบียน.........................................เป็นผู้ควบคุมงาน 

 ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จภายใน................................................. .....วัน  
 ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
  แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง  พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการถมดิน  จำนวน.................ชุด  ชุดละ........................แผ่น 
  รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดิน พ.ศ. 2543 
  ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 

 สำเนาบัตรประชาชน  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน......ฉบับ 
  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งสำนักงาน และผู้มี
อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง
แล้ว  จำนวน.............ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียน
บ้านของตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน......................แผ่น 
  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน...........................ฉบับ  
พร้อมทั้งสำเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว   
จำนวน...............ฉบับ  (กรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3เลขที่/ส.ค.1เลขที่...............................................................................
ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน........................ฉบับ 
  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมี
อำนาจรับรอง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล
เจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน............................................ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของ
บุคคลอื่น) 
  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน..................................ฉบับ 
  สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน  ซึ่งรับรองสำเนา
ถูกต้องแล้ว จำนวน................ฉบับ  (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

/เอกสาร… 
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  เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ
.......................................................................................... ....................................................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................................................................. ................................................. 
 ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10 แห่ง
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 
 

(ลายมือชื่อ)................................................................. 
   (...............................................................) 
   ผู้แจ้ง 

 
หมำยเหตุ    (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
                (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีรำยกำรเอกสำรประกอบค ำขออนุญำตขุดดินหรือถมดิน 
ตำมพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

ของ..................................................... โทร. ................................................. 
ล ำดับที ่ รำยกำร หมำยเหตุ 
  1. 

 
  2. 

 
 
 

  3. 
 
 

  4. 
 
 

  5. 
 
  6. 
  7. 
  8. 

 
 
 

  9. 
 

 
  10. 

 
 
 
 
 
 
 

สำเนาบัตรประชาชน  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 
จำนวน.................ฉบับ 
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์                   
ที่ตั้งสำนักงาน และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซ่ึงมีอำนาจ
รับรอง  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล          
ผู้แจ้งซ่ึงรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน............ฉบับ (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบ
อำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 
แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและ
ที่ดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการถมดิน            
จำนวน........................ชุด  ชุดละ......................แผ่น 
รายการท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
ภาระผูกพันต่าง ๆ ท่ีบุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเก่ียวกับที่ดินท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน 
รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน......................แผ่น 
หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน...........ฉบับ  
พร้อมทั้งสำเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซึ่งรับรอง
สำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน...............ฉบับ  (กรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
สำเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.4จ. เลขที่/นส.3เลขท่ี/ส.ค.1เลขที่......................................ที่
จะทำการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  
จำนวน................ฉบับ 
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลง
ชื ่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที ่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง  สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล
เจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน................................ฉบับ  
(กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
 
 

 
 
 
 
 
 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 



  11. 
 
 

 
  12. 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน.......................ฉบับ 
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน        
ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน..................ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ 
ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ........................................................................ 

 
 

(ลงชื่อ)                                           ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
            (                                            ) 

 
 

(ลงชื่อ)                                ผู้ตรวจรับเอกสาร 
         (                                    ) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


