
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 

กระทรวง : มหาดไทย 

1.ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง เทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 

3.ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนภูมิภาค (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 

5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, กฎกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, กฎกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : 7 วัน หรือ 45 วัน สำหรับอาคารที่มีความสูง

เกิน 15 เมตร 

9.ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 

จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 

จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 

10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

11.ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร  

กองช่างเทศบาลตำบลศรีสองรัก อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย โทรศัพท์ 0 4203 6959  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่ 08.30 – 16.30 น.  

 

/12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข… 
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12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร โดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง

ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง หรือ

ครบถ้วนภายใน 7วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตาม 

มาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า  

การรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณของ

อาคารทีไ่ด้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วง

ให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว 

13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ล ำดับ
ที ่

ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

1. การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่าย 
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ 
แจ้ง 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
ศรีสองรัก 

 

2. การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการแจ้ง 

3 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
ศรีสองรัก 

 

3. การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ดำเนินการตรวจสอบการใช้ 
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ 
สถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง 
บริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวข้อง 

2 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
ศรีสองรัก 

 

/ลำดับที่... 
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ล ำดับ
ที ่

ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำย
เหตุ 

4. การพิจารณา
อนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและมี 
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบล
ศรีสองรัก 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน                                                 

14.งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ ต้องเตรียมหลักฐาน ดังนี้ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)  จำนวน 1 ฉบับ 

2.สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)   จำนวน 1 ชุด 

15.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

   1.แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ ่นกำหนดและกรอกข้อความให้

ครบถ้วน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   2.ส ำเนำโฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม

รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารใน

ที่ดิน (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) จำนวน 1 ชุด 

   3.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรืใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ

หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคาร

อยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   4.กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนา

บัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ (เอกสารใน

ส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   5.ส ำเนำบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู ้มีอำนาจลงนามแทน 

นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) (เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้าง

อาคาร) จำนวน 1 ชุด 

/6.หนังสือยินยอมให้ชิดเขต… 
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   6.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  (เอกสารใน

ส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   7.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   8.หนังสือรับรองของวิศวกรผู ้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   9.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต

เป็นผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที ่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   10.หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของสถาปนิกผู ้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  (เอกสารใน

ส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   11.แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ  

ตัวบรรจงและคุณวุฒิที ่อยู ่ของสถาปนิกและวิศวกรผู ้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที ่ 10 (พ.ศ.2528)   

(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   12.รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อ

คุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วย

วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ ต้องมีการคำนวณให้อาคาร

สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความต้านทานความ

คงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2550 ต้อง

แสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   13.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที ่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ 

ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่

รับรองโดยสถาบันที ่เชื ่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม (เอกสารในส่วนของผู ้ออกแบบ)  

ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   14.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่

หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ

จากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

/15.แบบแปลนและรายการ… 
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   15.แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที ่ 33 

(พ.ศ. 2535) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   16.หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู ้ออกแบบระบบ 

ปรับอากาศ(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ

(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   17.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า

(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารใน

ส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   18.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน

เพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ

(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัด

น้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา

(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสารใน

ส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

   21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์

(ระดับวุฒิวิศวกร) (เอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ(เอกสาร 

ในส่วนของผู้ออกแบบ) ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด 

16.ค่ำธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม : 20 บาท เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความ

ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

17.ช่องทำงกำรร้องเรียน  

เทศบาลตำบลศรีสองรัก เลขที่ 159 หมู่ 14 ตำบลด่านซ้าย อำเภอด่านซ้าย จังหวัดเลย 42120 

หรือผ่านทางเว็บไซต์ www.tessabantambolsrisongrak.go.th 

 

 



 

 

 


