
 
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลศรีสองรัก * อําเภอดานซาย จังหวัดเลย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม เชน ขาดทุน 

ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคํา

ขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

(มาตรา 13) 

 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ เปน

ตน ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทน

ผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิก พรอมแนบเอกสาร

หลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร คําสั่งศาล เปนตน 

 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นแทนก็ได 

 

4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอ

จดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

 

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี หรือดาวนโหลด

จาก www.dbd.go.th 



 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวใน

คูมือประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ 

เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอง

ยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว 

มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และ

จะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

  

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานท่ีใหบริการ 

เทศบาลตําบลศรีสองรัก 

อําเภอดานซาย จังหวัดเลย 42120 

http://tessabansrisongrak.go.th/ 

โทร.042-891872/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -)  

30 นาที เทศบาลตําบลศรีสอง

รัก * อําเภอดานซาย 

จังหวัดเลย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที เทศบาลตําบลศรีสอง

รัก * อําเภอดานซาย 

จังหวัดเลย 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที เทศบาลตําบลศรีสอง

รัก * อําเภอดานซาย 

จังหวัดเลย 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที เทศบาลตําบลศรีสอง

รัก * อําเภอดานซาย 

จังหวัดเลย 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาท

ท่ียื่นคําขอแทน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

4) 

 

สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) 

โดยใหทายาทท่ีย่ืนคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

 

5) 

 

สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบ

พาณิชยกิจซ่ึงถึงแกกรรม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

กรมการปกครอง 

6) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

- 

7) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

กรมการปกครอง 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 

  

 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 

  

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เทศบาลตําบลศรีสองรัก 

(หมายเหตุ: (042-891872))  



 


